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	1. Cel procedury
Celem procedury jest zapewnienie systematycznego i planowego opiniowania oraz doskonalenia programów studiów realizowanych na Wydziale Nauk Społecznych, w ramach wydziałowego systemu zapewniania jakości kształcenia.

2. Zakres procedury
1. Procedura dotyczy wszystkich kierunków studiów prowadzonych na Wydziale Nauk Społecznych.
2. Realizacja procedury odbywa się na poziomie wydziałowym i kierunkowym.
3. Procedura ma charakter cykliczny i jest elementem ciągłego doskonalenia jakości kształcenia.
3. Odpowiedzialność
1. Nadzór nad realizacją procedury sprawuje Dziekan WNS.
2. Koordynację działań zapewnia Prodziekan.
3. Analizę programów studiów, w tym ocenę ich spójności, aktualności oraz zgodności z efektami uczenia się, a także formułowanie rekomendacji, prowadzą Rady programowe kierunków studiów i/lub Koordynatorzy kierunków studiów.

4. Etapy realizacji procedury
1. Dziekan lub Prodziekan ustala harmonogram cyklicznego przeglądu programów studiów.
2. Rady programowe i/lub Koordynatorzy kierunków studiów przygotowują materiały dotyczące realizacji programów studiów.
3. Rady programowe i/lub Koordynatorzy kierunków studiów dokonują analizy programów studiów, w tym ich struktury, efektów uczenia się oraz organizacji kształcenia, z uwzględnieniem dostępnych danych jakościowych, w szczególności opinii studentów pozyskanych w ramach obowiązujących procedur, w tym procedury zgłaszania przez studentów postulatów, uwag, skarg i zażaleń na kierunku studiów, oraz innych opinii interesariuszy.
4. Na podstawie przeprowadzonej analizy formułowane są rekomendacje dotyczące utrzymania programu studiów w dotychczasowej formie lub wprowadzenia zmian.
5. Rekomendacje są przedkładane Dziekanowi lub Kolegium Dziekańskiemu w celu podjęcia decyzji.
6. Po podjęciu decyzji zatwierdzone zmiany są wdrażane w dokumentacji programowej przez właściwe rady programowe.

5. Dokumentowanie
1. Przebieg procedury oraz jej wyniki podlegają dokumentowaniu.
2. Dokumentacja obejmuje w szczególności harmonogramy, materiały analityczne oraz ustalenia wynikające z procesu opiniowania.
3. Zasady przechowywania dokumentacji są zgodne z regulacjami obowiązującymi na Wydziale Nauk Społecznych.

[bookmark: _GoBack]6. Cykliczność
Procedura realizowana jest cyklicznie i stanowi element procesu ciągłego doskonalenia jakości kształcenia na Wydziale Nauk Społecznych. 

Załączniki (do wykorzystania opcjonalnie):
Załącznik 1. Harmonogram cyklu 
Załącznik 2. Formularz analizy programu 






Załącznik 1. Harmonogram cyklu 

	Tydzień
	Zadanie
	Odpowiedzialny

	1
	Ustalenie harmonogramu przeglądu programów studiów
Zebranie dokumentacji programowej
	Prodziekan ds. dydaktyki

Rady programowe / koordynatorzy

	2
	Analiza programu studiów
Konsultacje z interesariuszami (studenci, absolwenci, otoczenie)
	Rady programowe/Koordynatorzy kierunków studiów

	3
	Formułowanie rekomendacji dotyczących programu studiów
Przekazanie rekomendacji do decyzji
	Rady programowe/ Koordynatorzy kierunków studiów

	4
	Podjęcie decyzji przez Dziekana 
Wdrożenie zmian i dokumentowanie
	Dziekan
Rady programowe/ Koordynatorzy kierunków studiów


Wskazane tygodnie mają charakter orientacyjny; w ramach jednego tygodnia możliwa jest realizacja więcej niż jednego etapu procedury.


Załącznik 2. Formularz analizy programu 

Ten formularz służy temu, żeby rada programowa konkretnie i logicznie zebrała argumenty.
Formularz analizy programu studiów — WNS
1. Nazwa kierunku: 
2. Odpowiedzialna rada programowa/Kolegium dziekańskie *: 
3. Data analizy:
4. Najważniejsze dane źródłowe:
· efekty uczenia się,
· ankiety studentów,
· opinie interesariuszy,
· dane absolwentów.
5. Ocena zgodności efektów uczenia się z systemem uczelnianym (krótko, 3–5 zdań):
6. Sugestie zmian (jeśli są):
· jakie elementy programu wymagają modyfikacji
· dlaczego (dane, argumenty)

7. Wpływ na zasoby / kadry / organizację:
czy się zmieni coś więcej niż treść programu?
8. Proponowane rekomendacje:
☐ utrzymanie programu bez zmian
☐ modyfikacja treści
☐ modyfikacja efektów uczenia się
☐ modyfikacja metod dydaktycznych
☐ inne (jakie): ____________________

9. Podpisy zespołu / daty
10. Decyzja Dziekana / daty

Na podstawie analizy programu i rekomendacji:
☐ zatwierdzam program bez zmian
☐ zatwierdzam program z modyfikacjami
  (opis zmian) ____________________
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